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DECRETO DE LEI N°. 004/2024.

EMENTA: Institui as funcoes gratificadas de
Agente de Contratagao, Comisséao de Contratagao
e Fiscal de Contrato, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Vereadores de Ingazeira — PE, no uso de suas
atribuicoes legais conferidas pelas leis vigentes em nosso pais aprovou o
seguinte Projeto de Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Ficam criadas as funcgoes gratificadas de Agente de
Contratacdo, membro de Comissao de Contratacdo e Fiscal de Contrato, para
fins de implementacao e cumprimento das atribui¢cées decorrentes da Lei Geral
de Licitacoes e Contratos Administrativos estatuida nos termos da Lei federal n®
14.133/2021 e regulamentada no ambito do Poder Executivo municipal pelo
Decreto n® 460/2022.

Paragrafo Primeiro - Poderao ser designados tantos agentes de
contratacdo, membros da Comissdo de Contratacées e Fiscais de Contratos
quantos forem necessarios ao bom andamento do servigo, inclusive sendo
designados para responderem pelas contratacoes de forma setorizada por tipo
ou natureza de objeto.

Paragrafo Segundo - O encargo de agente de contratacao, de
integrante de equipe de apoio, de integrante de comissédo de contratagao ou de
fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

Paragrafo Terceiro - Na hipotese de deficiéncia ou de limitagoes
técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuigoes, o agente
publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

Paragrafo Quarto - Na hipotese prevista no § 1° devera ser
providenciada a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicoes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificacao requerida.

CAPITULO II
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 2° - A indicacao do agente de contratacao devera constar em
campo especifico do edital de licitagdo e em documento anexo aos autos do
processo licitatorio.
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Art. 3° - O agente de contratagao podera ser substituido por outro
agente, mediante ao afastamento ou impedimento legal do agente titular.

Art. 4° - Nas licitagées que envolvam bens ou servicos especiais, 0
agente de contratacdo podera ser substituido por comissdao de contratacao
formada por no minimo, 3 (trés) membros, conforme estabelece o § 2° do art. 8°
da Lei no 14.133/2021.

Art. 5° - A equipe de apoio para auxiliar o agente de contratagao ou
a comissao de contratacao em licitacoes devera observar os requisitos do art.
7° da Leino 14.133/2021.

Art. 6° - A indicagao da equipe de apoio, designada por portaria, sera
realizada pelo Prefeito Municipal e sera registrada em campo especifico do edital
e em documento anexo aos autos do processo licitatério.

Art. 7° - A equipe de apoio de que trata o art. 5° desta Lei podera ser
composta por terceiros, desde que demonstrado que nao incorra nos
impedimentos legais.

Art. 8° - A comissdo de contratacdo deve estar de acordo com os
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei no 14.133 /2021, entre um conjunto de
agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente ou
especial, com a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagoes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo tinico. A comissao de que trata o caput do art. 8° desta Lei
sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 9°- Na licitagdo pela modalidade dialogo competitivo, a
comissao sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores pertencentes aos
quadros permanentes da Administracao, admitida a contratacdo, de
profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do
disposto desta Lei deverao preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes
da Administragdao Publica;

I - Possuam atribui¢des, preferencialmente, relacionadas a
licitagoes e contratos ou possuam formacao compativel ou qualificacdo atestada
por certifica¢ao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico; e

IIl - nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
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por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do art. 10, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas ¢ juridicas cujo historico recorrente de
contratagdo com o érgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade
de novas contratacoes.

§ 2° A vedacgao de que trata o inciso III do art. 10 incide sobre o
agente publico que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo
ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual
haja o relacionamento.

Art. 11. O encargo de agente de contratagao, de integrante de equipe
de apoio, de integrante de comissao de contratacdo, nao podera ser recusado
pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limita¢oes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico imediato.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1o desta lei, a autoridade competente
podera providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das
suas atribuigodes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificacdo requerida.

Art. 12. Fica vedada a designagao do mesmo agente publico para
atuacao simultanea em func¢des mais suscetiveis a riscos, em observancia ao
principio da segregacdo de funcgoes, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Paragrafo Ginico. A segregacao de func¢des devera ser observada
levando em consideracdo a capacidade de pessoal e a estrutura operacional,
orcamentaria e financeira existente.

Art. 13. Deverao ser observados as vedacdes dispostas no art. 9o da
Lei no 14.133/2021, quando da designacéao do agente publico para atuar na area
de licitagoes e contratos e do terceiro que auxilie a conducao da contratacao na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 14. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

I - Tomar decisoes em prol da boa conducao da licitacao,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando as areas internas das
unidades de compras descentralizadas ou nao, o saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Cdmara Municipal de Vereadores de Ingazeira-PE
Rua Albino Feitosa, S/N, Centro, Ingazeira-PE
CNPIJ: 11.476.207/0001-53

E-MAIL: camaraingazeira@gmail.com



INGAZEIRA - PE

Il - Acompanhar os tramites da licitagao, promovendo diligéncias, se
for o caso, para o cumprimento do plano anual de contratacgoes;

I1I - conduzir a sessao publica da licitacao, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e responder 0S recursos
administrativos interpostos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital, em relacao a proposta melhor classificada;

¢) coordenar a sessao publica;
d) verificar e julgar as condi¢oes de habilitacao;
e) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos de habilitacao e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacao e classificacao;

g) receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021,
observados os requisitos definidos em regulamento;

h) negociar, quando for o caso, condi¢cdes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

1) indicar o vencedor do certame;
j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

k) encaminhar o processo devidamente instruido, apoés encerradas
as fases de julgamento e habilitagédo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicac¢dao e homologacao, quando for o caso.

§ 1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuac¢ao da equipe.

§ 2° A atuacao do agente de contratacdao na fase preparatoria deve
se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da
instrucao processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracao dos
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estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas
de preco e, preferencialmente, minutas de editais.

§ 3° O agente de contratagao podera delegar a competéncia disposta
nos incisos I e Il do art. 14 desta Lei, desde que justificadamente.

§ 4° O agente de contratagao podera solicitar manifestacdao da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do
orgao de controle interno, a fim de subsidiar suas decisoes.

§ 5° Previamente a tomada de decisao, o agente de contratagao deve
avaliar as manifestagdes de que tratam o § 4° do art.14 desta Lei, para corrigir,
se for o caso, eventuais disfun¢des que possam comprometer a efetividade da
medida que sera adotada.

CAPITULO 111
DA COMISSAO DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacao
ou a comissao de contratacao na sessao publica da licitacao.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacao
técnica do érgao de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da
entidade licitante, bem como do 6rgao de controle interno, para o desempenho
das funcoes.

Art. 16. Cabera a comissao de contratacao substituir o agente de
contratacdo, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servigos
especiais;

Art. 17. Conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo,
observado, no que couber, o disposto nos artigos 12, 13 e 14 da lei no 14.133,
de 2021.

Art.18. Sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacao e classificagao; e

Art. 19. Receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021
observados os requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo inico. Os membros da comisséo de contratacdo quando
substituirem o agente de contratacao, na forma do inciso art 16. desta Lei,
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
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ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada
e registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 20. A comissao de contratacao podera solicitar manifestacao
técnica do 6rgao de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgéao ou da
entidade licitante, bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua
deciséao.

CAPITULO IV
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 21 - Para toda e qualquer contratacdo no ambito da
Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal sera designado ao
menos 01 (um) servidor municipal para o exercicio da fun¢ao operacional de
Fiscal de Contrato.

§1° - O servidor a funcionar como fiscal de contratos sera designado
através de Portaria do Prefeito, mediante indicacao do Agente de Contratacao.

§ 2° - O Agente de Contratacdo encaminhara as informacoes a
Divisao de Recursos Humanos para fins de implantacdo ou exclusao das
gratificacoes em folha de pagamento do servidor.

§ 3° - O Fiscal de Contrato sera escolhido conforme a sua
capacitagao técnica em relacao ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre
servidores publicos que participaram da elaboragao do Termo de Referéncia que
norteou a contratacao.

§ 4° - Sendo o contrato celebrado por duas ou mais secretarias, cada
Secretaria Municipal podera indicar um Fiscal do Contrato, o qual sera
responsavel por fiscalizar aquele contrato no que se refere a sua Secretaria em
especifico.

Art. 22 - Poderao ser designados, isoladamente ou em conjunto,
fiscais para exercicio de fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, assim
considerados:

L. - Fiscalizacao técnica - o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo € o modo da prestacao ou da
execugao do objeto estao compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,
para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracgéao,
com o eventual auxilio da fiscalizacao administrativa;

II. - Fiscalizagao administrativa - o acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
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refere a revisoes, a reajustes, a repactuacoes e a providéncias tempestivas nas
hipoteses de inadimplemento; e

III. - Fiscalizacao setorial - o acompanhamento da execucao do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacgao do objeto
ocorrer concomitantemente em Secretarias distintas.

Art. 23 - Para as atividades e procedimentos de fiscalizacao devera
ser observado o regulamento e demais instrugdes normativas expedidas pelo
orgao de Controle Interno.

Art. 24 - Sao atribuicoes do fiscal de contratos:

L. - Requerer a instauragao de procedimento para aplicacao de
penalidades as empresas;

II. - Solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao Agente
de Contratacoes a rescisao dos contratos;

III. - Analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de
convalidacdo dos termos contratuais;

IV. - Controlar estoque e a correta utilizagao e emprego dos itens
adquiridos;

V. - Zelar pelo material e dar sua destinagao correta;

VI. - Manter sob sua guarda copia dos contratos e seus termos
aditivos;

VII. - Solicitar a contratada a indicacao de preposto;

VIII. - Tomar conhecimento do conteudo de edital da licitacao,
especialmente dos termos do contrato onde devem ser estabelecidos os critérios
de execuc¢ao, acompanhamento e fiscalizagao do objeto contratado;

IX. - Verificar se a entrega de materiais, execug¢édo da obra ou a
prestacao do servico esta sendo executada em conformidade com o pactuado, no
tocante a prazo, especificagbes, prego, quantidade e qualidade;

X. - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob
sua responsabilidade, comunicando o Agente de Contratacao sobre sua
expiracao € a necessidade de prorrogacdo, ou de nova contratacdo, com
antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia para contratos de
terceirizacao e prestacao de servigos e 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia
para os demais contratos com encaminhamento dos documentos necessarios a
nova licitacao, se for o caso;
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XI. - Solicitar a prorrogacao de vigéncia dos contratos de servigos
continuos com prazo de 90 dias antes do final da vigéncia, verificando
previamente com a contratada o seu interesse na prorrogacao;

XII. - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados,
observando sempre o valor do contrato;

XIII. - Exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente,
quando do término da vigéncia do contrato a liberacao da garantia contratual
em favor da contratada;

XIV. - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela
Procuradoria do Municipio, quando necessarios a instrucao de processo judicial
ou administrativo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O agente de contratac¢do atuante e o pregoeiro, fara jus ao
recebimento de gratificacao especial mensal equivalente 60% (sessenta por
cento) do valor do salario-minimo nacional.

Art. 26. A percepcao da gratificacao especial € devida quando o
servidor estiver no efetivo exercicio das atribui¢oes da funcao.

Art. 27. A gratificagao especial correspondente nao se incorpora ao
vencimento do servidor efetivo, em nenhuma hipotese e para quaisquer fins,
devendo ser suprimida quando cessar o exercicio ou a designacao da funcao de
integrante da Comissao de Contratacao ou Agente de Contratacao, a qualquer
tempo ou titulo.

Art. 28. Os integrantes da comissao de contratacao e da equipe de
apoio, quando atuantes no transcorrido de todo o processo licitatério fardo jus
ao recebimento individual de gratificacao especial mensal equivalente a 40%
(quarenta por cento) do salario minimo nacional.

Art. 29. Os fiscais de contrato fardo jus ao recebimento individual
de gratificagao especial mensal equivalente a 30% (trinta por cento) do salario
minimo nacional.

Art. 30. As gratificacoes devidas para o exercicio das funcoes de
Agente de Contratagao, membro da Comissao de Contratacao e Fiscal de
Contrato nao se confundem com as Funcoes Gratificadas, que sao destinadas
aos cargos de direcdo, chefia e assessoramento, nos termos da legislacao vigente,
e outras gratificacdes cuja funcéo derivada tenha objeto distinto.
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Art. 31. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da
presente Lei correrdao por conta das dotacdes disponiveis na Lei de Or¢camento
do exercicio 2024 e seguintes destinadas ao pagamento de pessoal civil.

Art. 32. Todas as funcoes criadas através desta Lei, terao as
indicacoes dos servidores por meio de portaria, assinada pelo Prefeito Municipal.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 34. Revoguem-se as disposi¢oes em contrario.

Gabinete do Presidente, em 19 de janeiro de 2024.

Argem%orais Silva

Presidente

Argemiro de Morais Siva
PRESIDENTE
CPF (116 086 074-08
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