PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

MENSAGEM N° 059/2023
Garanhuns, 11 de dezembro de 2023.

| REGIME DE TRAMITACAO: URGENCIA URGENTISSIMA |

Excelentissimos Senhores Presidente e demais Membros do Poder Legislativo do Municipio
de Garanhuns,

Em conformidade com o disposto nos arts. 42, § 1°, inc. IV, 47, inc.l, e 67, inciso XIX,
da Lei Organica do Municipio de Garanhuns, no art. 30, inciso |, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil e dos arts. 64, §1°, inciso lll e 73, §1°, do Regimento Interno da Camara
Municipal de Garanhuns, tenho a honra de submeter ao exame e deliberacéo desta Egrégia
Casa Legislativa, o incluso projeto de lei ordinaria que, na conformidade das justificativas a
seguir apresentadas, “Altera a redagao do art. 11, inc. ll, “a”, da Lei Ordinaria Municipal
n° 3.970, de 24 de dezembro de 2013, com redacdao modificada pelas Leis Ordinarias
Municipais n° 4.344, de 03 de janeiro de 2017; n° 4.494, de 08 de outubro de 2018; n°
4.516, de 13 de dezembro de 2018; n° 4.517, de 13 de dezembro de 2018; n° 4.547, de
18 de junho de 2019, e n°® 5.071, de 16 de junho de 2023, para dispor sobre a criagao,
estrutura e atribuicées da Secretaria Executiva de Contratagées Publicas, vinculada a
Secretaria Municipal de Administragao, bem como a criagao e definigao de atribuigées
do cargo de Agente de Contratacdo e dos demais cargos de Agentes Publicos da
Licitacdo, no ambito da Administragcdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Garanhuns e da outras providéncias’.

Nobres Parlamentares, em 01 de abril de 2021, entrou em vigéncia a Lei Ordinaria
Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021, cuja ementa versa sobre a “Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos”, buscando implementar um novo panorama no que diz respeito
as compras publicas no Ordenamento Juridico vigente.

Assim sendo, o art. 193 da Lei Federal supracitada estabelecia, inicialmente, o
periodo de 02 (dois) anos de vacatio legis (vacancia da lei) em relagéo a obrigatoriedade e
revogacao total da Lei Ordinaria Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 — cuja ementa
‘Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagbes e contratos da Administragao Publica e da outras providéncias — da Lei
Ordinaria Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 — cuja ementa Institui, no &mbito da
Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal, modalidade de licitagao denominada pregéo, para aquisicdo de
bens e servicos comuns, e da outras providéncias”.

Cabe ressaltar, todavia, que por forga da Medida Proviséria n® 1.167, de 31 de margo
de 2023 - cuja ementa “Altera a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para prorrogar a
possibilidade de uso da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei ° 10.520, de 17 de
Jjulho de 2002, e dos art. 1° a art. 47-A da Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011" — o
prazo de vacancia da Lei Ordinaria Federal n° n° 14.133, de 1 de abril de 2021 foi prorrogado
até 30.12.2023, o que, por via de consequéncia, dilatou o prazo de vigéncia das Leis
Ordinaria Federais n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

Ocorre que, com o encerramento dos efeitos juridicos da Medida Proviséria acima
citada em , através da Lei Complementar Federal n° 198, de 03 de agosto de 2023 - cuja
ementa “Altera a Lei Complementar n° 91, de 22 de dezembro de 1997, para manter os
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coeficientes do Fundo de Participacdo dos Municipios (FPM) de Municipios com
redugdo populacional aferida em censo demogréfico, aplicando redutor financeiro
sobre eventuais ganhos, na forma e no prazo que especifica; e altera a Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitac6es e Contratos Administrativos)” — o inciso Il do
art. 193, da Lei Ordinaria Federal n°® n® 14.133, de 1 de abril de 2021 passou a vigorar com
a seguinte redacgéo:

AL 193 e sumonssvammvpus o sumsane v v s e e S B s T R s

-
Il - em 30 de dezembro de 2023:

a) a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;
b) a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; e
c) os arts. 1° a 47-A da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011." (NR)

Portanto, considerando que o prazo de vigéncia dilatou o prazo de vigéncia das Leis
Ordinaria Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n® 10.520, de 17 de julho de 2002 foi
elastecido até 30.12.2023, é imprescindivel que o Poder Excecutivo Municipal realize a
adequacdo da estruturagdo administrativa atual, para criagdo da Secretaria Executiva de
Contratagdes Publicas, que atuara como unidade especializada e responsavel pela adogao
de medidas e atos que visem a observancia das novas exigéncias estabelecidas na Lei
Ordinaria Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Importante destacar que a Secretaria Executiva de Contratacées Publicas tera a
incumbéncia de planejar, executar e coordenar as atividades que visem a aquisicdo de
materiais, produtos e servigos do Municipio, inclusive atuando por meio dos agentes publicos
da licitagado, designados nos termos do Art. 7° da Lei n® 14.133/2021 e disposicdes legais
estatuidas na proposicao legislativa em anexo.

Mister salientar, ainda, que o escopo do projeto de Lei em anexo, ao tempo em que
visa implementar a nova estrutura administrativa em matéria de licitagdes e contratos
administrativos, tem o conddo de viabilizar a atuacdo dos agentes de atuacdo
obrigatéria nos novos processos licitatorios e procedimentos administrativos de
contratagdo, razdo pela qual se denota a relevancia na equacdo dos 6nus, disposicdo e
responsabilidades assumidas frente a complexa legislacdo licitatéria e a repercussédo
oriunda dos processos de licitagdo e contratagdes publicas.

Bem, mediante este cendrio, Exceléncias, vejamos o que dispde a Lei Ordinaria
Municipal n® 3.970, de 24 de dezembro de 2013, cuja ementa “Dispde sobre a Estrutura
Administrativa do Poder Executivo, suas denominagdes, e da outras providéncias”:

Art. 4°. A reorganizagao administrativa a ser implantada no ambito do Poder
Executivo Municipal, devera orientar-se com base nas seguintes diretrizes:

[-]

Av. Santo Anténio, 126 — Centro - (87) 3762-7000 — Garanhuns-PE — 55.293-904 — CNPJ 11.303.906/0001-00



PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Il - adequacgéao dos orgaos e unidades administrativas, de forma a assumir
dimensdes mais convenientes e compativeis com o seu objeto de agdo e
com as prioridades de agdo do Governo Municipal;

[-]

Logo, considerando a necessidade de melhor aparelhar as atividades e
procedimentos adotados na Secretaria Municipal de Administragdo, o escopo da proposicéo
legislativa em anexo visa criar, estruturar e definir as atribuicdes da Secretaria Executiva de
Contratagbes Publicas, adequando a estrutura organizacional da referida unidade
administrativa, a fim de harmonizar e uniformizar os procedimentos em matéria de
licitacbes e contratos administrativos, para integral aplicagdo e regulamentagio da Lei
Ordinaria Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Sendo a matéria ora tratada necessaria para aparelhar as atividades e procedimentos
adotados na Secretaria Municipal de Administragdo, o escopo da proposigao legislativa em
anexo visa criar, estruturar e definir as atribuicées da Secretaria Executiva de Contratacdes
Publicas, adequando a estrutura organizacional da referida unidade administrativa,
bem como considerando a iminente revogacado das Leis Ordinaria Federais n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e n° 10.520, de 17 de julho de 2002 — a saber, em 30.12.2023 - ha
necessidade de que o referido projeto de Lei seja apreciado em regime de urgéncia
urgentissima, nos termos do art. 97, §§ 1° e 2°, do Regimento Interno desta Egrégia
Camara Legislativa, razao pela qual estima-se que a aprovacdo da medida contida na
iniciativa em anexo, contara, por certo, com o aval dessa Colenda Casa de Leis.

Face ao exposto, na certeza de contar com o apoio de Vossas Exceléncias na
aprovacao da inclusa propositura, aproveito o ensejo para renovar os protestos de estima e
consideracéo.

Atenciosamente,

Assinado de forma digital
SWALD‘_D RODRIGUES por SIVALDO RODRIGUES
ALBINO:70538034491 4 giN0:70538034491

SIVALDO RODRIGUES ALBINO
Prefeito
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Projeto de Lei N° 059/2023
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\f\r@)\ hh\p : Lj), &3 >\ dezembro de 2013, com redagéo modificada pelas
C& Vo \\l \\ Leis Ordinarias Municipais n° 4.344, de 03 de
\U}. K\;\v ‘U} e janeiro de 2017; n°® 4.494, de 08 de outubro de
RUUZ WY e 2018; n° 4.516, de 13 de dezembro de 2018; n°
o ﬂq\ IX\}:’LL ' 4.517, de 13 de dezembro de 2018; n° 4.547, de 18
X(\ BY §\ % ot de junho de 2019, e n° 5.071, de 16 de junho de
A o 2023, para dispor sobre a criagéo, estrutura e
LL\*‘&‘(#‘ atribuigbes da  Secretaria  Executiva de

Contratagdes Publicas, vinculada a Secretaria
Municipal de Administragéo, bem como a criagéo e
definicdo de atribuicdes do cargo de Agente de
Contratagdo e dos demais cargos de Agentes
Publicos da Licitagdo, no ambito da Administragao
Publica Direta e Indireta do Municipio de
Garanhuns e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GARANHUNS, no uso de suas atribuigdes legais
conferidas pela Constituicdo Federal, Constituicao Estadual e Lei Organica do Municipio de
Garanhuns, submete a apreciagédo do Egrégio Poder Legislativo, o seguinte Projeto de Lei:

CAPITULO |
DA CRIAGAO E FINALIDADE

Art. 1°. Esta Lei dispée sobre a criacdo, estrutura e atribuicbes da Secretaria
Executiva de Contratagdes Publicas, vinculada a Secretaria Municipal de Administracéo,
bem como cria e define as atribuicdes do cargo de Agente de Contratacio e dos demais
cargos de Agentes Publicos da Licitagdo, no ambito da Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Garanhuns.

Art. 2° Fica criada, na estrutura organizacional administrativa da Secretaria
Municipal de Administragéo, a Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas.

Secdo |
Da Estrutura Organizacional e dos Cargos

Art. 3°. O art. 11, inc. Il, “a", da Lei Ordinaria Municipal n°® 3.970, de 24 de dezembro
de 2013 — com redagdo modificada pelas Leis Ordinarias Municipais n° 4.344, de 03 de
janeiro de 2017, n° 4.494, de 08 de outubro de 2018; n° 4.516, de 13 de dezembro de 2018;
n°® 4.517, de 13 de dezembro de 2018; n° 4.547, de 18 de junho de 2019, e n° 5.071, de 16
de junho de 2023 — passa a vigorar com a seguinte redagao:
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[.]
Il - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO:
a) Gabinete do(a) Secretario(a)

1. Apoio Administrativo

1.1. Secretaria Executiva

1.1.1. Assessoria Técnica

1.1.1.1. Coordenadoria do Centro Administrativo

1.2. Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas

1.2.1. Agente de Contratagdo — Pregoeiro

1.2.2. Agente de Contratagdo — Demais Modalidades de Licitagéo

1.2.3. Geréncia de Analise de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos
Preliminares (ETPs)

1.2.4. Geréncia de Analise de Pesquisa Mercadologica

1.2.5. Geréncia de Analise, Consolidagdo e Monitoramento do Plano de
Contratagao Anual

2. Departamento de Folha e Cadastro

2.1. Diretoria de Folha e Cadastro

2.1.1. Geréncia da Divisdo de Processamento da Folha

2.2. Diretoria de Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
2.2.1. Geréncia da Divisao de Administracdo de Pessoal

3. Departamento de Recursos Humanos
3.1. Diretoria de Recursos Humanos

4. Departamento de Arquivo Publico
4.1. Geréncia do Arquivo Publico
4.1.1. Coordenadoria do Arquivo Morto

[..]" (NR)

§ 1° Em razéo da modificagdo da estrutura administrativa interna da Secretaria
Municipal de Administragao, fica Instituida a Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas.

§ 2° O ANEXO | desta Lei disciplina a criacdo e quantidade de cargos publicos
existentes, em razdo da modificacdo da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal, sendo parte integrante desta Lei.

Art. 4°. O Quadro de Pessoal da Secretaria Municipal de Administragio ser4 alterado
com a criagéo dos novos cargos comissionados constantes no ANEXO | desta Lei, sendo
excluido o Departamento de Licitagdo, criando-se a Secretaria Executiva de Contratagdes
Publicas.

Paragrafo unico. As atribuicbes e qualificagdes dos cargos de provimento em
comissdo constam do ANEXO Ill e, para os efeitos deste dispositivo, aplica-se, no que
couber, a Lei de Organizagao Municipal e suas alteracoes posteriores.

Art. 5°. A Secretaria Executiva de Contratagées Publicas passara a ter sua estrutura
basica organizacional, compondo-se das seguintes unidades:
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| — Secretaria Executiva de Contratacées Publicas;
Il — Agente de Contratagdo — Pregoeiro;
lll - Agente de Contratacao — Demais Modalidades de Licitacéo;

IV — Geréncia de Analise de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos Preliminares
(ETPs);

V — Geréncia de Andlise de Pesquisa Mercadoldgica, e;

VI — Geréncia de Andlise, Consolidagdo e Monitoramento do Plano de Contratagéo
Anual.

Art. 6°. Em razéo da modificacéo da estrutura administrativa da Secretaria Municipal
de Administracéo de que trata esta Lei, ficam extintos e criados os cargos publicos listados
a seguir:

| — quanto aos cargos extintos:

a) Diretoria do Departamento de Licitagao;

b) Assessoria de Pregao, e;

c) Geréncia de Analise de Termos de Referéncia;

Il - quanto aos cargos criados:

a) Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas;
b) Agente de Contratagdo — Pregoeiro;
c) Agente de Contratagcdo — Demais Modalidades de Licitagdo;

d) Geréncia de Analise de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos Preliminares
(ETPs);

e) Geréncia de Analise de Pesquisa Mercadoldgica, e;

f) Geréncia de Analise, Consolidacdo e Monitoramento do Plano de Contratagdo
Anual.

Art. 7°. A Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas respeitara os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, finalidade, publicidade, motivagao,
razoabilidade, economicidade, proporcionalidade, interesse publico e transparéncia,
realizando suas atividades em conformidade com as disposigées da Constituicdo Federal,
Constituicéo do Estado de Pernambuco, Lei Organica do Municipio, Lei Ordinaria Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas reguladoras da Administragéo Publica.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, a Secretaria Executiva de
Contratagdes Publicas possui como finalidade precipua a aplicacio e observancia das novas
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exigéncias estabelecidas na Lei Ordinaria Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021 — Nova
Lei de Licitagées e Contratos Administrativos.

§ 2° Incumbe a Secretaria Executiva de Contratagées Publicas planejar, executar e
coordenar as atividades que visem a aquisicdo de materiais, produtos e servicos do
Municipio, inclusive atuando por meio dos agentes publicos da licitagdo, designados nos
termos do art. 7° da Lei Ordinaria Federal n° 14.133/2021 e art. 13 desta Lei.

Art. 8°. Nos termos do disposto no § 3° do art. 8° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, a presente Lei regulamenta as regras para a atuagéo do agente de
contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratagéo e a atuagéo
dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragado publica municipal direta e
indireta, estabelecendo a criagdo dos novos cargos elencados na Lei Ordinaria Federal n°
14.133/2021, dispondo acerca das atribuigdes, atuagdo, requisitos de designagao,
vencimentos e gratificacdes.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 9°. A Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas € o érgao incumbido de
planejar, executar e coordenar as atividades que visem a aquisigdo de materiais, produtos e
servigos do Municipio de Garanhuns, competindo-lhe as seguintes atribuigdes:

| — cadastrar fornecedores;

Il — organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores com a emisséo do
competente certificado de cadastro;

IIl — prestar orientagdo e recomendacédo quanto ao planejamento, gerenciamento e
execugao das compras governamentais, auxiliando as demais secretarias;

IV — manter as secretarias municipais informadas e documentadas com cépia de
contratos e demais documentos correlatos;

V — responsabilizar-se pela elaboracdo, gestdo, acompanhamento, controle e
conclusdo das licitagbes para a contratacdo, emissdo dos instrumentos de contrato, entre
outros documentos pertinentes;

VI - orientar e auxiliar na formulagéo das pesquisas de pregos para a instauracio de
processos de licitacao;

VIl — orientar e auxiliar na elaboragcdo dos editais de licitagdo e julgar
administrativamente suas eventuais impugnacées;

VIl — auxiliar as demais secretarias na elaboracdo dos termos de referéncia e
estudos técnicos preliminares (ETPs);

IX — responsabilizar-se por toda a documentacéo, legalmente instruida, para atender
as solicitacdes dos 6rgéos de controle;

Av. Santo Anténio, 126 — Centro - (87) 3762-7000 - Garanhuns-PE - 55.293-904 — CNPJ 11.303.906/0001-00



PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

X — fornecer para o controle interno as informagdes de sua competéncia para que
sejam alimentados e atualizados os sistemas de informagéo dos 6rgaos de controle externo;

Xl — solicitar a emissédo de pareceres juridicos junto & Procuradoria Geral do
Municipio de Garanhuns, em todos os casos necessarios e exigidos por lei;

XIl — elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando
devidamente instruidos e solicitados pelas Secretarias demandantes e autorizados pelo
Chefe do Executivo Municipal;

Xl — efetuar as publicagdes inerentes aos processos de licitagdo e de contratagéo,
nos termos da Lei Ordinaria Federal n° 14.133/2021, bem como efetuar as publicagbes
exigidas por outras legislacdes e 6rgaos de controle externo;

XIV — providenciar documentagao sob sua responsabilidade para atender solicitagdo
do Tribunal de Contas;

XV - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Secretario de
Administragéo e ao Chefe do Poder Executivo Municipal na revisdo e implantagao de normas
e procedimentos relativos as licitagdes e demais atividades realizadas;

XVI - prestar suporte administrativo necessario para o trabalho dos agentes publicos
da licitag&o, elencados nos arts. 7° e 8° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021:

XVII - ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Executiva de Contratagbes
Publicas, responsabilizando-se pela gestdo, administragdo e utilizagdo das dotagbes
orcamentarias da unidade administrativa, nos termos da legislagdo em vigor e em todas as
esferas juridicas;

XVIII — velar pela observancia dos principios constitucionais e administrativos, das
normas gerais e especificas e da ordem dos trabalhos nos procedimentos administrativos,
nos processos licitatérios e nos procedimentos auxiliares da licitacdo, e outros
procedimentos realizados pela secretaria executiva:

XIX — desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do
Executivo Municipal e do Secretario Municipal de Administracéo, em observancia as leis em
vigor;

XX — promover a realizacdo de cursos que visem capacitar, aprimorar e atualizar os
conhecimentos dos servidores publicos municipais para atuarem com licitagdo e contratos,
viabilizando assim, qualificacéo e certificagdo dos participantes.

CAPiTULONI
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art 10. O exercicio do assessoramento juridico dos agentes, comissdes, fiscais,
gestores e autoridades que atuam nos processos de contratagéo, bem como o controle
prévio de legalidade dos editais de licitagdo, das minutas de contratos e instrumentos
congéneres e de seus respectivos termos aditivos, sera exercido pela Procuradoria Geral do
Municipio, na formado art. 6°, incs. |, V, VIII, X e XI, da Lei Ordinaria Municipal n°® 5.148/2023.

Av. Santo Anténio, 126 — Centro - (87) 3762-7000 — Garanhuns-PE — 55.293-904 — CNPJ 11.303.906/0001-00



PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, do Procurador Geral do Municipio
podera, através de portaria, dispensar a remessa para analise juridica de processos
administrativos que envolvam contratacéo de baixa complexidade ou relacionados a minutas
de instrumentos padronizados pela Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas.

§ 2° Para fins do disposto no caput deste artigo, a fase externa do certame, bem
como a assinatura do termo de contrato, ndo se submeterdo ao controle de legalidade da
Procuradoria Geral do Municipio de Garanhuns, sendo facultada a formalizacéo de consulta
a Procuradoria para promover o auxilio técnico aos agentes publicos da licitagdo, quando no
exercicio de suas funcoes.

_ CAPITULO IV )
DA DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 11. A designacdo do agente de contratagdo sera realizada pela autoridade
maxima do 6rgéo, preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica Municipal, ou ainda por servidores cedidos
de outros Orgdos publicos; tendo como fungdes precipuas, tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e respondera
individuaimente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacéo da
equipe.

§ 2° O agente de contratagdo podera ser substituido por outro agente, mediante ao
afastamento ou impedimento legal do agente titular.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratagio responsavel pela
conducao do certame sera designado pregoeiro.

Art. 12. Nas licitagbes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratacao podera ser substituido por comissédo de contratagdo formada por no minimo, 03
(trés) membros, conforme estabelece o § 2°do art. 8° da Lei Ordinaria Federal n°
14.133/2021.

CAPITULO V
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 13. A equipe de apoio devera para auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratacdo, observando os requisitos do art. 7° da Lei Ordinaria Federal n°
14.133/2021.

§ 1° A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno do préprio érgéo ou entidade.

§ 2° A indicagdo e nomeagéao da equipe de apoio, designada por meio de Portaria,
sera realizada pela autoridade competente.
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_CAPITULO VI )
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 14. A comissdo de contratagdo observara os requisitos estabelecidos no art.
7° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados
pela Administragao, em carater permanente ou especial, com a funcéo de receber, examinar
e julgar documentos relativos as licitagcdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo tinico. A comissdo de que trata o caput do art. 13 desta Lei sera formada
por, no minimo, 03 (trés) membros, e sera presidida por um deles, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunidao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 15. Na licitagdo na modalidade Dialogo Competitivo, a comissao de contratagio
sera composta de pelo menos 03 (trés) servidores preferencialmente efetivos pertencentes
aos quadros permanentes da Administragao, admitida a contratagdo, de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

CAPITULO VI
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 16. Os gestores e fiscais de contratos serdo representantes da Administragéo
designados pela autoridade maxima do érgado ou da Secretaria competente ou a quem as
normas de organizagdo administrativa incidirem, conforme requisitos estabelecidos no
art.18, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, nos termos dos art. 23 a 26
desta Lei.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscal de contratos deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicagao e respectivas atribuicdes antes da formalizacéo
do ato de designacao.

§ 2° Na indicagédo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicbes do cargo, a complexibilidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 17. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragdo, observado o disposto na Lei Ordinaria Federal n°
14.133/2021.

CAPITULO ViiI
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO,
DA EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATAGCAO E DOS GESTORES E
FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 18. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto desta Lei
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da
Administrag&o Publica, inclusive os servidores cedidos de outros érgaos publicos;
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Il — possuam atribuicbes, relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacgéo
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il = ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no inciso Il do art. 18 desta Lei, consideram-
se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratagdo com o 6rgao ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagdes.

Art. 19. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagéo
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacéo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 1° A segregacgao de fungdes devera ser observada levando em consideracio a
capacidade de pessoal e a estrutura operacional, orgamentaria e financeira existente.

§ 2° O disposto no art. 18 e no § 1° deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos,
também se aplica aos ¢rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragao.

" CAPITULO IX i
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 20. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| — tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou n&o, o saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
o cumprimento do plano anual de contratagdes;

lll — conduzir a sesséo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagéo a proposta melhor classificada;

c) coordenar a sesséo publica;

d) verificar e julgar as condi¢gées de habilitagao;

Av. Santo Antbnio, 126 — Centro - (87) 3762-7000 — Garanhuns-PE — 55.293-904 — CNPJ 11.303.906/0001-00



12

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

e) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

f) sanar erros ou falhas que nao alterem a substéncia dos documentos de habilitagéo
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificacao;

g) encaminhar a comissao de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacao, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que n&o alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, e:

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
Ordinaria Federal n° 14.133/2021;

h) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
i) indicar o vencedor do certame;
j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio, e;

k) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para
adjudicacao e homologacao, quando for o caso.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela

atuacdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos estudos técnicos preliminares,
projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e, preferencialmente,
minutas de editais.

§ 3° O agente de contratag&o podera solicitar manifestagéo da assessoria juridica ou
de outros setores do 6rgéo ou da entidade, bem como do 6rg&o de controle interno, a fim de
subsidiar suas decisdes.

) CAPITULO X )
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DAS EQUIPES DE APOIO E DA COMISSAO
DE CONTRATAGAO

Art. 21. Serdo formadas na estrutura desta secretaria executiva as seguintes Equipes
de Apoio ao Agente de Contratacdo e a Comisséo de Contratago:

| — Equipe de Apoio em Pregao: responsavel pelos processos licitatorios relativos a
modalidade de licitagdo Pregéo, para aquisicdo de bens e servigcos comuns;
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Il = Equipe de Apoio nas demais modalidades de licitagdo (concorréncia, leildo,
concurso, dialogo competitivo) e procedimentos auxiliares da licitagéo (credenciamento, pré-
qualificagdo, procedimento de manifestacdo de interesse, sistema de registro de precos,
registro cadastral): responsavel pelos processos licitatérios e procedimentos auxiliares da
licitacao.

§ 1° Cada Equipe de Apoio sera composta de, no minimo, 03 (trés) membros,
observando-se os requisitos do art. 17 desta Lei.

§ 2° As Equipes de Apoio deverao dar suporte ao agente de contratagéo e & comissdo
de contratagdo em todos os processos licitatorios e procedimentos administrativos previstos
na Lei Ordinaria Federal n° 14.133/2021, incluindo-se nos procedimentos de contratagdo
direta, quando assim solicitados.

Art. 22. Cabera a comisséo de contratagéo:

| — substituir o agente de contratagdo, observado o disposto nos art. 9° desta Lei,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no art. 18 desta Lei;

Il = conduzir a licitagéo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no
art. 15 desta Lei e art. 32 da Lei Ordinaria Federal n° 14.133/2021;

lll — sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificacéo, e;

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei Ordinaria Federal n° 14.133/2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.

) CAPITULO XI
DA ATUAGCAO E DO FUNCIONAMENTO DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 23. As atividades de gestao e fiscalizagdo dos contratos serdo realizadas de
acordo com as seguintes disposigoes:

| — gestéo do contrato: € a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e
ao encaminhamento da documentacgao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangées, extingdo dos contratos, dentre
outros;

Il - fiscalizag&o técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucio do objeto estido compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela administragéo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;
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Il - fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como gquanto
ao controle do contrato administrativo e as providencias tempestivas nos casos de
inadimplemento; e

IV - fiscalizagao setorial: € o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo
orgéo ou entidade.

Art. 24. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizag&o ou por agente publico Unico, assegurada a distincéo das atividades.

Art. 25. O gestor e os fiscais de contratos serdo auxiliados pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgéo ou a entidade promotora
da contratagdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para
prevenir riscos na execucgao do contrato.

Art. 26. As demais regras relativas a atuagao e funcionamento do gestor e fiscal de
contratos de que trata esta lei serdo estabelecidas em regulamento préprio deste Municipio.

CAPITULO XiII
DA GRATIFICAGAO ESPECIAL

Art. 27. O agente de contratacdo, a comissao de contratagdo, os membros da equipe
de apoio, gestores e fiscais de contratos, legalmente designados, em observancia as
exigéncias da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, faréo jus ao recebimento de gratificacdo
especial, conforme estabelecido no ANEXO Il desta Lei.

Art. 28. A gratificagdo especial correspondente ndo se incorpora ao vencimento do
servidor efetivo, em nenhuma hipétese e para quaisquer fins, devendo ser suprimida quando
cessar o exercicio ou a designacéo da fungéo para o qual fora nomeado, a qualquer tempo
ou titulo.

Art. 29. Devera ser concedida uma gratificagdo no percentual de 100% (cem por
cento) dos seus vencimentos, aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que
venham a participar da Comissao de Contratacio, nomeado como Presidente.

Art. 30. Devera ser concedida uma gratificagdo no valor de R$ 2.000,00 (dois mil
reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam designados como
membro de Equipe de Apoio.

Art. 31. Devera ser concedida uma gratificagcdo no valor de R$ 3.000,00 (trés mil
reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam designados como
Agente de Contratagio.
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Art. 32. Devera ser concedida uma gratificagéo no valor de R$ 2.000,00 (dois mil
reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam designados Gestor
de Contratos.

Art. 33. Devera ser concedida uma gratificagdo no valor de R$ 1.500,00 (um mil e
quinhentos reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam
designados como Fiscal de Contratos.

§ 1° Em nenhuma hipétese as gratificagdes referentes aos artigos 27 a 31 de que
tratam esta Lei, serdo cumulativas, ndo podendo o servidor receber ambas.

§ 2° As gratificagbes serdo majoradas nas mesmas datas e indices de reajustes que
vierem a ser concedidos aos servidores publicos do Municipio de Garanhuns.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34. Os ¢rgéos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir
normas internas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na area
de licitagbes e contratos do agente de contratagéo, da equipe de apoio, da comisséo de
contratacao, dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposigdes desta
Lei.

Art. 35. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a expedir
regulamentagdo necesséaria ao fiel cumprimento da presente Lei através de Decreto
Municipal.

Art. 36. Esta Lei é de observancia obrigatéria para as licitagdes e contratacdes
realizadas sob a égide da Lei Ordinaria Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 37. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo e seus efeitos juridicos e
financeiros contar-se-do a partir do dia 1° de janeiro de 2024.

Art. 38. Revogam-se todas as disposigoes em contrario, em especial os artigos 19,
20, 21 e 26 da Lei Ordinaria Municipal n°® 3.893, de 17 de abril de 2013.

Palacio Celso Galvao, em 11 de dezembro de 2023.

IVALDO RODRIGUES Assinado de forma digital
iLB|N0-70?38034491 b
X ALBINO:70538034491

SIVALDO RODRIGUES ALBINO
Prefeito
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ANEXO | - QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS DA SECRETARIA EXECUTIVA
DE CONTRATAGOES PUBLICAS

CARGO SIMBOLOGIA QUANTITATIVO VENCIMENTO
(R$)
SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTRATACOES cc-2 01 5.100,00
PUBLICAS

AGENTE DE CONTRATAGAOQ - PREGOEIRO CC-4 04 2.350,00
(modalidade pregéo)

AGENTE DE CONTRATACAO - DEMAIS CcC-4 01 2.350,00

MODALIDADES DE LICITAGAQ (concorréncia,
leilao, concurso, didlogo competitivo)
GERENCIA DE ANALISE DE TERMOS DE cc4 02 2.350,00
REFERENCIA E ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES (ETPs)

GERENCIA DE ANALISE DE PESQUISA CC-4 02 2.350,00
MERCADOLOGICA

GERENCIA DE ANALISE, CONSOLIDAGAO E cC-4 01 2.350,00

MONITORAMENTO DO PLANO DE
CONTRATAGAO ANUAL
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ANEXO Il - QUADRO DE VALORES REFERENTES A GRATIFICAGCAO ESPECIAL

CARGO/FUNCAO GRATIFICACAO (em R$)
AGENTE DE CONTRATACAO - 3.000,00
PREGAO

AGENTE DE CONTRATACAO — 3.000,00

DEMAIS MODALIDADES DE
LICITACAO

MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO 2.000,00

GESTOR DE CONTRATOS 2.000,00

FISCAL DE CONTRATOS 1.500,00
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ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS DA SECRETARIA
EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS

CARGO

ATRIBUICOES

SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTRATAGOES
PUBLICAS

Cadastrar fornecedores; organizar e manter atualizado o
cadastro de fornecedores com a emissdo do competente
certificado de cadastro;

Prestar orientacdo e recomendagdo quanto ao
planejamento, gerenciamento e execugdo das compras
governamentais, auxiliando as demais secretarias;

Manter as secretarias municipais informadas e
documentadas com copia de contratos e demais
documentos correlatos;

Responsabilizar-se pela elaboragéo, gestao,
acompanhamento, controle e conclusdo das licitagbes
para a conftratacdo, emissdo dos instrumentos de
contrato, entre outros documentos pertinentes;

Orientar e auxiliar na formulagéo das pesquisas de pregos
para a instauracdo de processos de licitagao;

Orientar e auxiliar na elaboragéo dos editais de licitagéo e
julgar administrativamente suas eventuais impugnagdes;

Auxiliar as demais secretarias na elaboragéo dos termos
de referéncia e estudos técnicos preliminares (ETPs);

Responsabilizar-se por toda a documentagao, legalmente
instruida, para atender as solicitagdes dos érgdos de
controle;

Fornecer para o controle interno as informagbes de sua
competéncia para que sejam alimentados e atualizados os
sistemas de informagéo dos 6rgdos de controle externo;

Solicitar a emissdo de pareceres juridicos junto &
Procuradoria Geral, em todos os casos necessarios e
exigidos por lei;

Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, quando devidamente instruidos e solicitados
pelas Secretarias demandantes e autorizados pelo Chefe
do Executivo Municipal;

Efetuar as publicagbes inerentes aos processos de
licitacdo e de contratagdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021, bem como efetuar as publicages exigidas
por outras legislagdes e 6rgaos de controle externo;

Providenciar documentagdo sob sua responsabilidade
para atender solicitacdo do Tribunal de Contas;

Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao
Secretario de Administracdo e ao Chefe do Poder
Executivo Municipal na revis&o e implantagéo de normas
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e procedimentos relativos as licitagbes e demais
atividades realizadas;

Prestar suporte administrativo necessario para o trabalho
dos agentes publicos da licitagdo, elencados nos arts. 7°
e 8°da Lein® 14.133/2021;

Ordenar, por seu ftitular, as despesas da Secretaria
Executiva de Contratagdes Plblicas, responsabilizando-
se pela gestdo, administragdo e utilizagdo das dotagdes
orgamentarias da unidade administrativa, nos termos da
legislagéo em vigor e em todas as esferas juridicas;

Velar pela observancia dos principios constitucionais e
administrativos, das normas gerais e especificas e da
ordem dos trabalhos nos procedimentos administrativos,
nos processos licitatorios e nos procedimentos auxiliares
da licitagdo, e outros procedimentos realizados pela
secretaria executiva; desempenhar outras atividades
afins, sempre por determinagdo do Chefe do Executivo
Municipal e do Secretario Municipal de Administragdo, em
observancia as leis em vigor;

Promover a realizagdo de cursos que visem capacitar,
aprimorar e atualizar os conhecimentos dos servidores
publicos municipais para atuarem com licitagdo e
contratos, viabilizando assim, qualificagdo e certificagdo
dos participantes.

AGENTE DE CONTRATACAO - PREGOEIRO

Atuagao nos processos licitatérios na modalidade Pregéo,
devendo tomar decisdes em prol da boa condugdo da
licitagdo, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando &s areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou n3o, o saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para o cumprimento do plano
anual de contratagées;

Conduzir a sessédo plblica da licitagdo, promovendo as
seguintes acdes: a) receber, examinar e decidir as
impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e responder os recursos administrativos
interpostos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos; b)
verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital, em relagdo & proposta melhor
classificada; ¢) coordenar a sess&o publica; d) verificar e
julgar as condigdes de habilitagéo; ) sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas; f) sanar
erros ou falhas que nfo alterem a substancia dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo- Ihes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo; g) encaminhar & comissio de contratagéo,
quando for o caso: 1. os documentos de habilitagdo, caso
se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a
sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art.
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64 da Lei n® 14.133/2021; e 2. os documentos relativos
aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n®
14.133/2021; h) negociar, quando for o caso, condigbes
mais vantajosas com o primeiro colocado; ) indicar o
vencedor do certame; ) conduzir os trabalhos da equipe
de apoio; e k) encaminhar o processo devidamente
instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicagdo e homologagao,
quando for o caso.

AGENTE DE CONTRATACAO - DEMAIS
MODALIDADES DE LICITAGAO (CONCORRENCIA,
LEILAO, CONCURSO, DIALOGO COMPETITIVO)

Atuagdo nos processos licitatorios nas modalidades
Concorréncia, Leildo, Concurso, Diglogo Competitivo,
devendo, no que couber: tomar decisGes em prol da boa
condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as 4reas internas das unidades de
compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

Acompanhar os trAmites da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para o cumprimento do plano
anual de contratagbes;

Conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as
seguintes agdes: a) receber, examinar e decidir as
impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e responder os recursos administrativos
interpostos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragio desses documentos; b)
verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital, em relagdo & proposta melhor
classificada; ¢) coordenar a sesséo publica; d) verificar e
julgar as condigdes de habilitago; e) sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas; f) sanar
erros ou falhas que nio alterem a substancia dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo- Ihes eficacia para fins de habilitagéo e
classificag&o; g) encaminhar & comissdo de contratagio,
quando for o caso: 1. os documentos de habilitagdo, caso
se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que n&o alterem a substancia dos documentos e a
sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art.
64 da Lei n° 14.133/2021; e 2. os documentos relativos
aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n®
14.133/2021; h) negociar, quando for o caso, condigbes
mais vantajosas com o primeiro colocado; i) indicar o
vencedor do certame; j) conduzir os trabalhos da equipe
de apoio; e k) encaminhar o processo devidamente
instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e
habilitagcdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicacdo e homologacéo,
quando for o caso.

GERENCIA DE ANALISE DE TERMOS DE
REFERENCIA E ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES (ETPs)

Promover e auxiliar as demais secretarias na elaboragao
dos termos de referéncia e estudos técnicos preliminares
(ETPs), bem como fazer andlise e corregio dos
instrumentos, tendo em vista que estes documentos
definirdo o objeto a ser licitado, visando o atendimento da
necessidade, sendo documentos constitutivos da fase
preparatoria da instrugdo do processo de licitagdo;
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Prestar auxilio ao Secretario Executivo em atos e
assuntos relacionados aos documentos definidos como
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

GERENCIA DE ANALISE DE PESQUISA
MERCADOLOGICA

Promover e auxiliar as demais secretarias na formulagéo
das pesquisas de pregos necessarios a instauragio de
processos de licitagdo, com observancia aos critérios de
pesquisa de pregos, definidos na lei e demais
regulamentos, devendo-se evitar a ocorréncia de
sobreprego nos orgamentos estimados;

Bem como fazer andlise e corregdo dos instrumentos de
pesquisa de pregos; prestar auxilio ao Secretario
Executivo em atos e assuntos relacionados as pesquisas
mercadolégicas.

GERENCIA DE ANALISE, CONSOLIDACAO E
MONITORAMENTO DO PLANO DE CONTRATAGAO
ANUAL (PCA)

Promover e auxiliar as demais secretarias na elaboragéo
do Plano de Contratagdo Anual;

Orientar, recomendar, analisar os planos de contratagdo
de autoria das secretarias municipais, visando a
consolidagdo destes instrumentos, para submeter a
autoridade maxima;

Providenciar a devida publicagéo do Plano de Contratagéo
Anual, conforme exigéncia legal, bem como promover as
alteragbes, quando necessarias e aprovadas pelo gestor
municipal;

Prestar auxilio ao Secretario Executivo em atos e
assuntos relacionados ao Plano de Contratagdo Anual do
Municipio de Garanhuns.
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