Cdamara Municipal de Garanhuns

Casa Q{ai’mund’o de Moraes

\ &ﬁ : PROJETO DE LEIN° 750 /2023

EMENTA: Acrescenta cargo ao
Art. 22, na Tabela existente no °
Anexo “III” da Lei Municipal N°
4.668, de 12 de agosto de 2020, e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA DOS VEREADORES DO MUNICIPIO DE
GARANHUNS faz saber que a CAmara Municipal aprovou a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados e acrescentados cargos a Tabela existente no Anexo “III”, do
Artigo 22, da Lei Municipal N° 4.668, de 12 de agosto de 2020, de livre nomeagdo ¢ exoneragio do
Chefe do Poder Legislativo Municipal, ‘e da outras providéncias, que discrimina os Cargos
Comissionados do Poder Legislativo, passando a mesma a vigorar, com uma nova redagdo,
_conforme especificada no Anexo I, desta Lei, inclusive o seu quantitativo.

Pardgrafo tinico. As atribuigdes do Cargo de Auxiliar de Plenario Legislativo, Auxiliar
Técnico de Cerimonial e Auxiliar de Patrimonial Legislativo estdo especificadas no anexo II, desta

Lei:
}
Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° Revogam-se as disposigdes em contrario.
PLENARIO VEREADOR ALVARO BRASILEIRO V.ILA NOVA, EM DE
SETEMBRO DE 2023.

' !/v/ PreS- ’

J()S\E?h‘éA DE MELO FILHO

Vice Presidente
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BRUNO LUIS TAVEIRA CAVALCANTE
2° Secretario
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ANEXO I DO PROJETO DE LEIN° /502023

Cdmara Municipal de Garanhuns

Casa Raimundo de Moraes

ANEXO III da Lei n.° 4.668/2020

Nivel ~ Descrigo/Gabinetes | ot | valorR$ I RS
B 5 Chefe de Gabinete Legislativo 17 3.762,00 63.95;1.,.00
CC3 Diretor de Gabinete Legislativo 34 2.970,00 | 100.980,00
CC4 Assessor de Gabinete .Legislativo 17 2.508,00 42.636,00
EE5 Supervisor de Gabinete Legislativo | i 2.112,00 35.904,00
CCH Assist. Gab. Leg. Presidéncia 01 . 1.848,00 1.848,00
CCé Assist. Gab. Leg. Vice-Presidéncia 01 1.848,00 1.848,00
CC6 Assist. Gab. Leg. 1* Secretaria 01 1.848,00 1.848,00
CC6 Assist. Gab. Leg. 2* Secretaria 01 1.848,00 |  1.848,00
CC8 Auxiliar de Gab. Presidéncia 02 1.452,00 2.904,00
ccs Auxiliar de Gab. Vice-Presidéncia 01 1.452,00 | 1.452,00
CC8 Auxiliar de Gab. 1? Secretaria 01 1.452,00 1.452,00
CC8 Auxiliar de Gab. 2* Secretaria 01 1.452,00 1.452,00
Nivel | Desorigto/Administragdo Q| Velor|  Towl

Gerente de Departamento (Legislativo /
cCl Administrativo / Financeiro / Articulagdo 04 4.800,00 19.200,00
Politica )

CCl Coordenador de Controle Interno 01 4.800,00 4.800,00
€C3 Ouvidor 01 2.970,00 | - 2.970,00
CC3 Diretor de Departamento 06 2.970,00 17.820,00
cC3 Diretor das Comissdes Permanentes 01 2.970,00 |  2.970,00
CCo6 Chefe de Se'ssﬁo de Departamento 10 1.848,00 18.480,00
CCe Chefe da Sessio de Almoxarifado 01 1.848,00 1.848,00
% ) Supervisor de Departamento 10 2.112,00 21.120,00
&oT Auxiliar de Plendrio Legislativo 14 1.600,00 |  22.400,00
CGE7 Auxiliar Técnico de Cerimonial 08 1.600,00 12.800,00
CC9 Auxiliar de Patrimonial Legislativo 02 1.390,00 2.780.00
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Cdmara Municipal de Garanhuns

- Casa Raimundo de Moraes

' ANEXO II DO PROJETO DE LEI N° /5 (/2023

ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS DO PODER LEGISLATIVO

AUXILIAR DE PLENARIO LEGISLATIVO

Descri¢do da Funcio:

I — Auxiliar na elaboragdo das atas das reunides, das sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes,
itinerantes e audiéncias publicas;

11 - Realizar pesquisa de leis e 0 acompanhamento da tramitagdo das proposigdes legislativas;

I1I - Redigir proposi¢des, convites, convocagdes e outros documentos de maior complexidade afetos
ao trabalho legislativo;

IV — Participar das sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes, assessorando e auxiliando a Mesa e
os Vereadores; ;

V — Auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades oficiais, recepcionando autoridades e
visitantes, para cumprir a programagao estabelecida; :

VI — Auxiliar no encaminhamento de documentos,. tais como: oficios, convites, convocagdes e
demais comunicados de interesse dos Vereadores; realizar demais tarefas ligadas a sua area de
atuacdo;

VII - Participar, quando solicitado, das atividades determinadas pela diretoria de suporte legislativo
nas sessoes legislativas e congéneres;

VIII — Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das comissGes permanentes, temporérias,
especiais e de inquérito;

X — Conferir e coletar assinaturas nos documentos afetos ao departamento de atos legislativos;

X - Permanecer a disposigdo da Camara no horério de expediente para servigos internos e externos,
que lhe forem determinados; :

X1 - Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por
superior.

AUXILIAR TECNICO DE CERIMONIAL
Descri¢do da Fungio:

I — Auxiliar na organizagio, execugdo e acompanhamento de cerimoniais, solenidades, atos,
sessoes, audiéncias publicas e demais eventos da Cédmara Municipal, inclusive em sessdes ou
eventos itinerantes;

11 — Elaborar os roteiros das solenidades e demais eventos e auxiliar na condugfo do protocolo a ser
observado nas cerimonias, sessdes, audiéncias e congéneres;

11l - Redigir correspondéncias de cerimonial, solicitar a confec¢do de convites e sua distribuigdo,
bem como redigir mensagens protocolares e contribuir com a divulgagdo dos eventos, além de
confirmar a presenga dos convidados;

IV — Auxiliar nos cerimonias oficiais, tais como abertura de congressos, semindrios, posses,
assinaturas de convénios e demais eventos promovidos ou apoiados pela Camara;
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Camara Municipal de Garanhuns

Casa Raimundo de Moraes

V — Agendar ou reservar salas e espagos para realizagdo de reunides, semindrios e outros, além de

organizar visitas oficiais e recepg¢éo de autoridades e municipes;

VI — Recepcionar e encaminhar autoridades e convidados em eventos e solenidades, promovendo o

registro da nominata dos presentes;

VII - Emitir relagdo de convidados e elaborar convites para solemdades

VIII - Participar e auxiliar a realizagdo das atividades educativas e orlentatlvas e 0s projetos e

programas institucionais ou educacionais da Camara Municipal de forma interna e externa;

IX — Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas
. por superior.

AUXILIAR DE PATRIMONIAL LEGISLATIVO

Descri¢do da Fungio:

I — Auxiliar na vigilancia sobre os bens patrimoniais do Poder Legislativo;

II — Assessorar na recepgdo e controle de acesso e a mevimentagéio de pessoas em areas livres ou de
uso restrito do Poder Legislativo; :

III — Auxiliar na execugdo de medidas preventivas que visem a preservagdo € a conservagéo das
instalagdes do prédio do Poder Legislativo;

IV - identificar, encaminhar e observar o comportamento de pessoas nas dependéncias do Poder
Legislativo;

V - Dar suporte a outros agentes de seguranga que estejam atuando na Cémara Municipal de
Garanhuns;

VI - Desenvolver outras atividades inerentes a area de atuagdio, relacionadas ao processo legislativo
e & competéncia da unidade onde for lotado.
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